
Anleitung für den DFG Mittelabruf: 

Schritt 1: 

Die aktuellen Formulare und Merkblätter finden Sie auf der Seite der DFG unter dem folgenden Link: 

https://www.dfg.de/de/foerderung/antrag-foerderprozess/formulare-merkblaetter 

 

Schritt 2: 

Dort können Sie sich alle verfügbaren Dokumente anzeigen lassen. Dazu müssen Sie nur den Reiter 
„Gesamtliste nach Nummer“ auswählen und den „Verwendungszweck“, hier Mittelanforderung, 
eingrenzen. 

 

Welche Verwendungsrichtlinien und Vordrucke für das jeweilige Projekt gültig sind finden Sie im 
Bewilligungsbescheid. Diese sind für die gesamte Projektdauer gültig. 

 

 
 
 

Hier wählen Sie das 
Formular aus 

https://www.dfg.de/de/foerderung/antrag-foerderprozess/formulare-merkblaetter


 
Schritt 3: 
 
Die Mittel sind bei Bedarf jeweils für einen Zeitraum von bis zu 3 Monaten im Voraus bei der DFG 
anzufordern. Sie dürfen erst dann angefordert werden, wenn sie für fällige Zahlungen für das 
Vorhaben benötigt werden. Mittel müssen spätestens innerhalb von 12 Monaten ab dem 
Kalendertag, der auf das Datum der Bewilligung folgt, abgerufen werden. 
Die Höhe der maximal anzufordernden Ausgaben können Sie ebenfalls dem Bewilligungsschreiben 
entnehmen (hier bespielhafte Zahlen): 

 
 
 
Schritt 4: 
So füllen Sie die Mittelanforderung aus: 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

Diese Daten finden Sie in 
der Betreffzeile im 
Bewilligungsschreiben  

Hier tragen Sie die 
Kontaktdaten der 
Projektleitung ein 

Das Datum entnehmen Sie 
rechts in der Betreffzeile im 
Bewilligungsbescheid 



 

 

 

 

 

 

Nach erfolgter Unterschrift wird der Versand der Mittelanforderung an die DFG durch die 
Drittmittelabteilung veranlasst. Bitte lassen Sie uns eine gestempelte Kopie der Mittelanforderung 
mit „Zahlung ist anzunehmen“ zukommen, damit eine richtige Verbuchung von Projektmitteln und 
Programmpauschale in der Finanzbuchhaltung vorgenommen werden kann. 

Bei Rückfragen wenden Sie sich bitte an Ihren zuständigen Sachbearbeiter im Sachgebiet 14 oder an 
die Sachgebietsleitung. 

Hier tragen Sie den Zeitraum ein, für 
den die Mittel angefordert werden  

Hier tragen Sie die Summer der 
Mittel ein, die Sie anfordern 
möchten. Fordern Sie für einen 
zurückliegenden Zeitraum an, so 
können Sie die Summe aus SAP 
übernehmen 

Den Kassenbestand können Sie 
aus SAP entnehmen 

Auf den errechneten Betrag aus 
dem Feld „Mittelanforderung“ 
addieren Sie die 22% 
Projektpauschale 

Hier kreuzen Sie „Sofort“ an  

Bitte tragen Sie hier die 
Kostenstelle ein, die Sie von uns 
bekommen haben 

Hier tragen Sie bitte die Daten der TU 
Clausthal ein, die Unterschrift erfolgt bei der 
1. MA durch Frau Sukup oder Frau Krahl 

 

Hier werden die Daten des Instituts eingetragen und 
durch die Projektleitung unterschrieben 

 


