
 
 

Zuständigkeiten im Studienzentrum (Dezernat 5) nach Sachgebieten 
 
 

Aufgaben & ggf. dazugehörige Vorlagen Ansprechpartner:innen 
Änderungen von Zugangsbestimmungen 
 
Hier zu bekommen: Vorlagen für studiengangspezifische Zugangs- und Zulassungsbestimmungen (für 
Master), Vorlage für die Ordnung über besondere Zugangsvoraussetzungen (für deutsch-englischsprachige 
Bachelor) 

Dezernat 5 –  
Leitung 
Dr. Georg Ebertshäuser 
Telefon: (05323) 72-23 95 
Email: georg.ebertshaeuser@tu-clausthal.de 

Statusrechtliche Angelegenheiten  Insbesondere:  
- Bewerbung (Bewerber:innenzahlen) 
- Einschreibung / Umschreibung 
- Exmatrikulation 
- Rückmeldung 

Sachgebiet 51 –  
Studentische Angelegenheiten; 
Förderungsverwaltung 
Lea Marie Bürvenich (A-K) 
Telefon: (05323) 72-22 18 
 
Sina Koch (L-Z) 
Telefon: (05323) 72-38 90 
 
Leitung: Dr. Georg Ebertshäuser 
Telefon: (05323) 72-23 95 
 
Email: studierendensekretariat@tu-
clausthal.de  

Zentrale Studienberatung und Nachteilsausgleich  Insbesondere: 
- Beratung und Ansprechpartnerin für Studierende in allen Fragen rund ums Studium 
- Organisation der Welcome-Weeks (Orientierungsphase) 
- Umsetzung der Fakultätsbeschlüsse und Weiterleitung ans Präsidium und danach Einarbeitung 

der Änderungen 
- Vorbereitung: Anrechnung beruflich erworbener Kompetenzen (Antragsformulare) 

Sachgebiet 52 –  
Team Study Support 
Leitung: Katrin Balthaus 
Telefon: (05323) 72-36 71 
Email: katrin.balthaus@tu-clausthal.de 

Änderungen von Praktikumsbestimmungen und Praktikantenangelegenheiten  
Insbesondere: 

- Anerkennung von Industriepraktika 

Aufgabengruppe 521 – 
Praktikantenamt 
Dr. Holger Köpper 
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Aufgaben & ggf. dazugehörige Vorlagen Ansprechpartner:innen 
- Beratung bei Pflichtpraktika 
- Unterstützung bei der Vermittlung von Praktikumsplätzen 

 
Hier zu bekommen: Vorlagen für Praktikantenrichtlinien und Praktikumsbestimmungen 

Telefon: (05323) 72-25 54 
Email: praktikantenamt@tu-clausthal.de 

Lerncoaching 
- Individuelle Beratung 
- Peermentoring-Programm 
- Workshops 
- Siehe: https://www.tu-clausthal.de/studieninteressierte/bewerbung-beratung/zentrale-

studienberatung/studierende/lerncoaching-fuer-alle-studierende  

Aufgabengruppe 523 –  
Lerncoaching 
Dr. Martina Oster 
Telefon: (05323) 72-30 56 
Email: martina.oster@tu-clausthal.de 
 

Schreibwerkstatt 
Siehe: https://www.tu-clausthal.de/studieninteressierte/bewerbung-beratung/zentrale-
studienberatung/studierende/schreibwerkstatt  

Aufgabengruppe 524 –  
Coaching und Schreibberatung 
Belinda Beine 
Telefon: (05323) 72-26 38 
Email: belinda.beine@tu-clausthal.de  

Tutor:innenqualifizierung 
Siehe: https://www.tu-clausthal.de/studierende/angebote-service/tutorinnenqualifizierung  

Aufgabengruppe 525 –  
Tutor:innenqualifizierung 
N. N. 
Telefon: (05323) 72-22 23 

Prüfungsangelegenheiten  Geschäftsführung der Prüfungsausschüsse und insbesondere:  
- Anerkennung von Prüfungsleistungen 
- Klausurplanung 
- Prüfungsverwaltung 
- Widerspruchs-/Überdenkungsverfahren 

Sachgebiet 53 –  
Prüfungsamt 
Leitung: Veronika Lenk 
Telefon: (05323) 72-22 16 
Email: veronika.lenk@tu-clausthal.de 

Prüfungsmanagement und prüfungsrechtliche Regelungen von Studiengängen  
Insbesondere:  

- Abbildung der Studiengänge im Prüfungssystem 
- Modularisierung 
- Prüfungsrechtliche Regelungen der Studiengänge 
- Qualitätssicherung bei der Erstellung und Änderung von 

Prüfungsordnungen/studiengangspezifischen Ausführungsbestimmungen und Aktualisierung 
von Wahlpflichtmodulkatalogen 

 

Sachgebiet 54 –  
Prüfungsmanagement und 
Studiengangsstrukturen 
Leitung: Guido Lotz 
Telefon: (05323) 72-23 94 
Email: guido.lotz@tu-clausthal.de   
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Aufgaben & ggf. dazugehörige Vorlagen Ansprechpartner:innen 
Hier zu bekommen: Vorlagen für AFB, Modellstudienpläne, Änderungssatzungen, Übergangs- und 
Schlussbestimmungen, Aktualisierungen von Wahlpflichtmodulkatalogen, Modulhandbuch, Diploma 
Supplement 
Einrichtung, (Re-)Akkreditierung und Schließung von Studiengängen  Insbesondere: 

- Audits 
- Stellungnahmen, Qualitätsverbesserungsschleifen und akkreditierungsrelevante wesentliche 

Änderungen  
- Sachstandsberichte fürs MWK 
- Vorabinformation des Präsidiums über das Vorhaben der Einführung eines neues Studiengangs  
- Prüfpfad (zur Vereinbarkeit mit der Landeshochschulplanung des MWK) 
- Selbstberichte und dazugehörige Anlagen 

 
Hier zu bekommen: Vorlagen für Vorabinformationen des Präsidiums über das Vorhaben der Einführung 
eines neuen Studiengangs, Prüfpfade, Selbstberichte und Anlagen zum Selbstbericht (sofern diese nicht von 
anderen Ansprechpartner:innen gestellt werden), Stellungnahmen, Qualitätsverbesserungsschleifen und 
akkreditierungsrelevante wesentliche Änderungen 
 
Siehe: https://www.verwaltung.tu-clausthal.de/dezernate/dezernat-5-
studienzentrum/sachgebiete/akkreditierungsmanagement (Zugriff aus dem TU-Netz oder mit VPN)  

Sachgebiet 55 – 
Akkreditierungsmanagement 
Dr. Gerulf Hirt 
Telefon: (05323) 72-38 03 
Email: gerulf.hirt@tu-clausthal.de 

Alle nicht angeführten Aufgaben Leitung Dezernat 5 
Dr. Georg Ebertshäuser (Kontakt: Siehe 
oben) 
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